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1. Цели и задачи практики 
 

Целью технологической (проектно-технологической) практики является закрепле-
ние и дальнейшее углубление полученных в процессе обучения теоретических знаний 
специальных дисциплин и приобретение необходимых практических навыков в области 
управления, позволяющих на основе квалифицированного анализа экономических про-
цессов и систем управления организациями, принимать эффективные управленческие ре-
шения возникающих проблем и обосновывать перспективные направления развития орга-
низации. 

Практика обеспечивает реализацию требований Федерального государственного 
образовательного стандарта высшего образования по подготовке бакалавров, обладающих 
теоретическими знаниями и практическими навыками профессиональной деятельности. 

Задачи производственной практики  
1. Закрепить, углубить и дополнить, полученные теоретические знания по специ-

альным дисциплинам учебного плана, адаптировать их применительно к практике дея-
тельности конкретной организации (предприятия); 

2. Сформировать пакет данных на основе собранной об организации (предприятии) 
информации, провести ее исследование и обработку для научных исследований и написа-
ния в дальнейшем ВКР 

Профессиональные задачи выпускника: 
- Управление административной, хозяйственной, документационной поддержкой 

деятельности организации; 
- Финансовый анализ, административной, хозяйственной, документационной дея-

тельности организации. 
 

 2.Тип практики – технологическая (проектно-технологическая) 
Способ проведения практики – стационарная, выездная. 
Форма проведения практики – путем выделения в календарном учебном графике 

непрерывного периода учебного времени для проведения практики. 
 
3. Место производственной практики в структуре ОПОП 
 
Индекс практики: Б2.О.02(П) 
Область профессиональной деятельности выпускников, освоивших программу 

бакалавриата, включает: 07 Административно-управленческая и офисная деятельность. 
Объектами профессиональной деятельности выпускников, освоивших програм-

му бакалавриата являются: процессы реализации управленческих решений в организациях 
различных организационно-правовых форм; процессы реализации управленческих реше-
ний в органах государственного и муниципального управления. 

Виды профессиональной деятельности, к которым готовятся выпускники, осво-
ившие программу бакалавриата: 

организационно-управленческая; 
финансовая. 
 
4. Место и время проведения производственной практики  
 
Технологическая (проектно-технологическая) практика является производствен-

ной, относится к обязательной части блока 2 «Практики», проводится в 4 и 6 семестре в 
течении 8 недель. Начало прохождения производственной практики определяется в соот-
ветствии с календарным учебным графиком. 

 
4.1. Особенности организации практики обучающихся инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями здоровья 
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Для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья форма проведения 
практики устанавливается факультетами с учетом особенностей психофизического разви-
тия, индивидуальных возможностей и состояния здоровья, в соответствии с требованиями 
образовательных стандартов. 

Выбор мест прохождения практик для инвалидов и лиц с ограниченными возмож-
ностями здоровья производится с учетом требований их доступности для данных обуча-
ющихся и рекомендации медико-социальной экспертизы, а также индивидуальной про-
грамме реабилитации инвалида, относительно рекомендованных условий и видов труда. 

При направлении инвалида и обучающегося с ограниченными возможностями здо-
ровья в организацию или предприятие для прохождения предусмотренной учебным пла-
ном практики Академия согласовывает с организацией (предприятием) условия и виды 
труда с учетом рекомендаций медико-социальной экспертизы и индивидуальной про-
граммы реабилитации инвалида. При необходимости для прохождения практик могут со-
здаваться специальные рабочие места в соответствии с характером нарушений, а также с 
учетом профессионального вида деятельности и характера труда, выполняемых студен-
том-инвалидом трудовых функций. 

Студенту с ограниченными возможностями здоровья необходимо написать заявле-
ние с приложением всех подтверждающих документов о необходимости подбора места 
практики с учетом его индивидуальных особенностей. 

Кафедра и/или факультет должны своевременно информировать руководителя 
практики от предприятия (минимум за 3 месяца до начала практики) о необходимости 
подбора места практики студенту с ограниченными возможностями здоровья в соответ-
ствии с его программой подготовки (специальностью) и индивидуальными особенностя-
ми. 

Для обеспечения образования инвалидов и лиц с ограниченными возможностями 
здоровья реализация дисциплины может осуществляться в адаптированном виде, исходя 
из индивидуальных психофизических особенностей и по личному заявлению обучающе-
гося, в части создания специальных условий. 

В специальные условия могут входить: предоставление отдельной аудитории, не-
обходимых технических средств, присутствие ассистента, оказывающего необходимую 
техническую помощь, выбор формы предоставления инструкции по порядку проведения 
текущего контроля и промежуточной аттестации, использование специальных техниче-
ских средств, предоставление перерыва для приема пищи, лекарств и др. 

Для лиц с ограниченными возможностями здоровья предусмотрена организация 
консультаций с использованием электронной почты. 

Учебно-методические материалы для самостоятельной работы обучающихся из 
числа инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ) предоставляются 
в формах, адаптированных к ограничениям их здоровья и восприятия информации: 

Для лиц с нарушениями зрения: 
– в печатной форме увеличенным шрифтом, 
– в форме электронного документа. 
Для лиц с нарушениями слуха: 
– в печатной форме, 
– в форме электронного документа. 
Для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата: 
– в печатной форме, 
– в форме электронного документа. 
Данный перечень может быть конкретизирован в зависимости от контингента обу-

чающихся. 
 
5. Перечень планируемых результатов обучения по практике, соотнесенных с 

планируемыми результатами освоения образовательной программы 
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В результате прохождения данной производственной практики обучающийся дол-

жен приобрести следующие практические навыки, умения, знания для формирования 
компетенций: 

 
Компетенции Знать Уметь Иметь навыки 

(владеть) Индекс Формулировка 
ПК-2 Способен оценивать 

эффективность внедре-
ния инновационных 
технологий и решений 
в бизнес-процессы ад-
министративной, хо-
зяйственной, докумен-
тационной и организа-
ционной поддержки 

методы оценки эф-
фективности внед-
рения инновацион-
ных технологий и 
решений в бизнес-
процессы админи-
стративной, хозяй-
ственной, докумен-
тационной и орга-
низационной под-
держки 

оценивать эф-
фективность 
внедрения ин-
новационных 
технологий и 
решений в биз-
нес-процессы 
администра-
тивной, хозяй-
ственной, до-
кументацион-
ной и органи-
зационной 
поддержки 

методами оценки 
эффективности 
внедрения инно-
вационных тех-
нологий и реше-
ний в бизнес-
процессы адми-
нистративной, 
хозяйственной, 
документацион-
ной и организа-
ционной под-
держки 

ПК-6 Способен формировать 
бюджет на админи-
стративную, хозяй-
ственную, документа-
ционную и организаци-
онную поддержку 

методы формиро-
вания бюджета на 
административную, 
хозяйственную, до-
кументационную и 
организационную 
поддержку 

применять ме-
тоды формиро-
вания бюджета 
на администра-
тивную, хозяй-
ственную, до-
кументацион-
ную и органи-
зационную 
поддержку 

методами фор-
мирования бюд-
жета на админи-
стративную, хо-
зяйственную, до-
кументационную 
и организацион-
ную поддержку 

 
6. Объем практики 
Общая трудоемкость практики составляет 12 зачетных единиц 432 часа. 
 
7. Структура и содержание технологической (проектно-технологической) 

практики 
 

№
 

п/
п 

Раздел дисциплины Компетенции 

4  семестр 

1 

Подготовительный этап (включает инструктаж сту-
дента по технике безопасности, знакомство с про-
граммой практики и требованиями к оформлению её 
результатов, решение организационных вопросов и 
др.) 

 

2 Анализ общей ситуации в отрасли и конкурентной 
среды предприятия, выступающего базой практики. ПК-2, ПК-6 
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8. Форма отчетности по практике 
 
В соответствии с учебным планом по направлению 38.03.02 Менеджмент по 

итогам практики предусмотрен зачет, который проводится в форме собеседования ру-
ководителя практики со студентом 

 
9. Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации обу-

чающихся по практике  
 
Оформляется отдельным документом как приложение к программе практики 
 
10. Перечень учебной литературы и ресурсов сети «Интернет», необходимых 

для проведения практики 
 
а) основная литература: 
1. Гапонова, Ольга Сергеевна.  Менеджмент [Электронный ресурс] : учебник / 

О. С. Гапонова, Л. С. Данилова, Ю. Ю. Чилипенок. - Электрон.дан. - М. : РИОР : Инфра-
М, 2021. - 480 с. - (Высшее образование). -  Внешняя ссылка: 
http://znanium.com/go.php?id=1032618 

2. Никитина, Татьяна Евгеньевна.  Маркетинг на предприятиях и в корпора-
циях: теория и практика [Электронный ресурс] : монография / Т. Е. Никитина, К. А. 
Смирнов. - Электрон.дан. - Москва : ИНФРА-М, 2020. - 166 с. - (Научная мысль). -  Внеш-
няя ссылка: http://znanium.com/go.php?id=1052212  

3. Черников, Борис Васильевич.  Информационные технологии управления [Элек-
тронный ресурс] : учебник / Б. В. Черников. - 2-е изд., перераб. и доп. - Электрон.дан. - 
Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2020. - 368 с. - (Высшее образование - Бакалавриат). -  
Внешняя ссылка: http://znanium.com/go.php?id=1054775  

4. Электронный документооборот и обеспечение безопасности стандартными 
средствами windows [Электронный ресурс] : учебное пособие / Л. М. Евдокимова [и др.]. - 

3 

Изучение деятельности предприятия (организации) - 
базы практики. Сбор, анализ и компьютерная обра-
ботка информации, необходимой для подготовки от-
чета по практике и научных исследований студен-
тов. 

ПК-2, ПК-6 

4 Оформление отчета по практике.   
6 семестр 

5 
Сбор, анализ и компьютерная обработка информа-
ции, необходимой для подготовки отчета по практи-
ке и научных исследований студентов 

ПК-2, ПК-6 

6 
Обоснование путей, методов, средств решения выяв-
ленных проблем на предприятии, выступающего ба-
зой практики 

ПК-2, ПК-6 

7 

Рабочая гипотеза решения выявленных проблем и 
механизм формирования экономического эффекта от 
предложенных мероприятий для предприятия, вы-
ступающего базой практики 

ПК-2, ПК-6 

8 
Индивидуальное задание по научному исследованию 
студента и сбору данных для подготовки выпускной 
квалификационной работы. 

ПК-2, ПК-6 

9 Оформление отчета по практике.  

http://znanium.com/go.php?id=1032618
http://znanium.com/go.php?id=1052212
http://znanium.com/go.php?id=1054775
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Электрон.дан. - М. : КУРС : Инфра-М, 2019. - 296 с. -  Внешняя ссылка: 
http://znanium.com/go.php?id=1001864 

5. Быкова, Татьяна Александровна.  Документационное обеспечение управле-
ния (делопроизводство) [Электронный ресурс] : учебное пособие / Т. А. Быкова, Т. В. 
Кузнецова, Л. В. Санкина ; под общ. ред. Т. В. Кузнецовой. - 2-е изд., перераб. и доп. - 
Электрон.дан. - М. : Инфра-М, 2019. - 304 с. - (Высшее образование - Бакалавриат). -  
Внешняя ссылка: http://znanium.com/go.php?id=1016098  

6. Папкова, Ольга Викторовна.  Деловые коммуникации [Электронный ресурс] : 
учебник / О. В. Папкова. - Электрон.дан. - М. : Вузовский учебник : Инфра-М, 2019. - 160 
с. - (Высшее образование - Бакалавриат). -  Внешняя ссылка: 
http://znanium.com/go.php?id=999587  

 
б) дополнительная литература: 
1. Организация производства и предпринимательство в АПК [Электронный ре-

сурс] : учебник / М. П. Тушканов [и др.] ; под ред. М. П. Тушканова. - Электрон.дан. - 
Москва : ИНФРА-М, 2020. - 270 с. - (Высшее образование - Бакалавриат). -  Внешняя 
ссылка: http://znanium.com/go.php?id=1072143 

2. Кисляков, Геннадий Васильевич.  Менеджмент: основные термины и поня-
тия [Электронный ресурс] : словарь / Г. В. Кисляков, Н. А. Кислякова. - 2-е изд. - Элек-
трон.дан. - М. : Инфра-М, 2019. - 176 с. - (Библиотека малых словарей "ИНФРА-М"). -  
Внешняя ссылка: http://znanium.com/go.php?id=1014949  

3. Погодина, Татьяна Витальевна.  Инновационный менеджмент [Электрон-
ный ресурс] : учебник / Т. В. Погодина, Т. Г. Попадюк, Н. Л. Удальцова. - Электрон.дан. - 
Москва : ИНФРА-М, 2019. - 343 с. - (Высшее образование - Бакалавриат). -  Внешняя 
ссылка: http://znanium.com/go.php?id=993228 

4. Безручко, Валерия Тимофеевна.  Информатика (курс лекций) [Электрон-
ный ресурс] : учебное пособие / В. Т. Безручко. - Электрон.дан. - Москва : ФОРУМ : ИН-
ФРА-М, 2020. - 432 с. - (Высшее образование - Бакалавриат). -  Внешняя ссылка: 
http://znanium.com/go.php?id=1036598 

5. Основы делопроизводства [Электронный ресурс] : учебное пособие / А. М. 
Асалиев [и др.]. - 2-е изд., испр. и доп. - Электрон.дан. - Москва : ИНФРА-М, 2020. - 146 с. 
- (Высшее образование - Бакалавриат). -  Внешняя ссылка: 
http://znanium.com/go.php?id=1059311  

6. Кузнецов, И Н.  Деловое общение [Электронный ресурс] : учебное по-
собие / И Н Кузнецов ; автор-сост. И. Н. Кузнецов. - 5-е изд. - Электрон. дан. - М. : Даш-
ков и К, 2018. - 528 с. -  Внешняя ссылка: http://znanium.com/go.php?id=411372  

 
в) программное обеспечение и Интернет-ресурсы  
 
Лицензионное программное обеспечение: 
 
Microsoft Windows XP  / Microsoft Windows 7 Professional , Microsoft Office Profes-

sional 2003 / Microsoft Office Professional 2007 / Microsoft Office Professional 2010  
STATISTICA Advanced + QC 10 for Windows 
в т.ч. отечественное 
Astra Linux Special Edition РУСБ 10015-01 версии 1.6. 
1С:Предприятие 8. Конфигурация, 1С: Бухгалтерия 8 (учебная версия) 
Project Expert 7 (Tutorial) for Windows  
СПС КонсультантПлюс  
Kaspersky Endpoint Security для бизнеса Стандартный  
Свободно распространяемое лицензионное программное обеспечение: 
OpenOffice 

http://znanium.com/go.php?id=1001864
http://znanium.com/go.php?id=1016098
http://znanium.com/go.php?id=999587
http://znanium.com/go.php?id=1072143
http://znanium.com/go.php?id=1014949
http://znanium.com/go.php?id=993228
http://znanium.com/go.php?id=1036598
http://znanium.com/go.php?id=1059311
http://znanium.com/go.php?id=411372
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LibreOffice 
7-Zip 
Adobe Acrobat Reader 
Google Chrome 
в т.ч. отечественное 
Яндекс.Браузер 
 

Информационные справочные системы 
– Единое окно доступа к образовательным ресурсам – режим доступа:  

http://window.edu.ru/ 
– ИПС «КонсультантПлюс» – режим доступа:  http://www.consultant.ru/ 
– Интерфакс  - Центр раскрытия корпоративной информации (сервер раскрытия 

информации) – режим доступа:  https://www.e-disclosure.ru/ 
– Информационно-правовой портал ГАРАНТ.RU – режим доступа: 

http://www.garant.ru/  
– Автоматизированная справочная система «Сельхозтехника» (web-версия) - режим 

доступ: http://gtnexam.ru/  
 

Профессиональные базы данных 
– Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU – режим доступа: 

http://elibrary.ru 
– Наукометрическая база данных Scopus: база данных рефератов и цитирования – 

режим доступа: https://www.scopus.com/customer/profile/display.uri 
– Официальный сайт Федеральной службы государственной статистики – режим до-

ступа: https://rosstat.gov.ru/ (Открытый доступ) 
– Российская Академия Наук, открытый доступ к научным журналам – режим до-

ступа: http://www.ras.ru (Открытый доступ) 
– Официальный сайт Министерства сельского хозяйства Российской Федерации – 

режим доступа: http://mcx.ru/ (Открытый доступ) 
 

Электронные библиотечные системы: 
− Электронный библиотечный каталог Web ИРБИС – режим доступа: 

https://molochnoe.ru/cgi-
bin/irbis64r_14/cgiirbis_64.exe?C21COM=F&I21DBNAM=STATIC&I21DBN=STATIC  

− ЭБС ЛАНЬ – режим доступа: https://e.lanbook.com/  
− ЭБС Znanium.com – режим доступа: https://new.znanium.com/  
− ЭБС ЮРАЙТ – режим доступа: https://urait.ru/  
− ЭБС POLPRED.COM: http://www.polpred.com/ 
− Электронная библиотека издательского центра «Академия»: 

https://www.academia-moscow.ru/elibrary/ (коллекция СПО) 
− ЭБС ФГБОУ ВО Вологодская ГМХА – режим доступа: 

https://molochnoe.ru/ebs/ 
 
11. Перечень информационных технологий, используемых при проведении 

производственной практики 
 
При прохождении производственной практики обучающийся может использовать 

интернет-технологии, представленные электронной информационно-образовательной 
средой ФГБОУ ВО Вологодская ГМХА: 

− Система управления обучением MOODLE (Образовательный портал) – режим 
доступа: https://moodle.molochnoe.ru/ 

− Электронный библиотечный каталог Web ИРБИС – режим доступа: 

http://window.edu.ru/
http://window.edu.ru/
http://www.consultant.ru/
https://www.e-disclosure.ru/
http://www.garant.ru/
http://gtnexam.ru/
http://elibrary.ru/
https://www.scopus.com/customer/profile/display.uri
https://rosstat.gov.ru/
http://www.ras.ru/
http://mcx.ru/
https://molochnoe.ru/cgi-bin/irbis64r_14/cgiirbis_64.exe?C21COM=F&I21DBNAM=STATIC&I21DBN=STATIC
https://molochnoe.ru/cgi-bin/irbis64r_14/cgiirbis_64.exe?C21COM=F&I21DBNAM=STATIC&I21DBN=STATIC
https://e.lanbook.com/
https://new.znanium.com/
https://urait.ru/
http://www.polpred.com/
https://www.academia-moscow.ru/elibrary/
https://molochnoe.ru/ebs/
https://moodle.molochnoe.ru/
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ttps://molochnoe.ru/cgi-
bin/irbis64r_14/cgiirbis_64.exe?C21COM=F&I21DBNAM=STATIC&I21DBN=STATIC 

 
12.Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы студентов на 

производственной практике 
 
1. Положение о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные 

образовательные программы высшего образования бакалавриата, специалитета и маги-
стратуры федерального государственного образовательного учреждения высшего образо-
вания «Вологодская государственная молочнохозяйственная академия им. Н.В. Вереща-
гина». Утверждено ректором ФГБОУ ВО Вологодская ГМХА от 16 сентября 2016 г. 
https://molochnoe.ru/resources/files/sveden/document/pol_podrazd/otdel_umr/pol_praktica_vo_
20.09.2017.pdf  

2. Технологическая (проектно-технологическая) практика: Методические указа-
ния для самостоятельной работы студентов по выполнению программы производ-
ственной практики / Сост. И.Н Шилова. – Вологда–Молочное: Вологодская ГМХА, 
2021. – 25 с. 

 
13. Формы промежуточной аттестации (по итогам практики)  
 
Промежуточная аттестация осуществляется в форме зачета. 
 
14. Материально-техническое обеспечение производственной практики  
 
14.1 Аудитории (помещения, места) для проведения практики 
Учебная аудитория 301 для проведения групповых и индивидуальных консульта-

ций; текущего контроля и промежуточной аттестации  
Оснащенность: Учебная мебель: столы – 35, стулья – 70, доска меловая. 
Основное оборудование: экран для проектора 1 шт., проектор - 1 шт., компьютер в 

комплекте - 1 шт. 
Программное обеспечение: Microsoft Windows 7 Professional Лицензии 49230531, 

Microsoft Office Professional 2007 Лицензии 42543554 
Кабинет № 1 – 67,6 м2 
Вологодское отделение № 8638 ПАО Сбербанк; 
Колхоз «Племзавод Родина»; 
КФХ Механиковой М.В.; 
ОАО «Заря»; 
Операционный офис «Череповецкий» филиала № 7806 Банка ВТБ 24; 
СПК (колхоз) «Племзавод Пригородный»; 
СПК «Русь»; 
СХПК «Племзавод Майский»; 
Филиал ПАО СК «Росгосстрах» в Вологодской области до 01.04.2021; 
 
14.2 Перечень специализированного оборудования 
Специализированного оборудования не требуется. 
 

https://molochnoe.ru/resources/files/sveden/document/pol_podrazd/otdel_umr/pol_praktica_vo_20.09.2017.pdf
https://molochnoe.ru/resources/files/sveden/document/pol_podrazd/otdel_umr/pol_praktica_vo_20.09.2017.pdf
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